Kunhegyesi Nagy Laszlé Szakképzo Iskola, Gimnazium és Kollégium
(Kunhegyes, Kossuth ut 15-17.)

,K(")NYVTARI
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT
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1. Az iskolai kényvtar szervezeti és miikodési szabdlyzatinak célja

Az iskolai kOnyvtar Szervezeti és Miukodési Szabalyzata a kozoktatasi, konyvtari
jogszabalyoknak, utmutatéknak és az adott intézmény pedagogiai programjanak megfeleltetett,
hivatalosan jévahagyott dokumentum. Célja, hogy meghatarozza a kényvtar:

- feladatat és gytjtokorét

- kezelésének és miikodésének rendjét

- fenntartdsanak, fejlesztésének, gazdalkodasanak modjat

- allomanyvédelmi eljarasait.
A szabdlyzat a konyvtar ,alkotméanya”, mely a megvalosult és érvényes szervezeti felépitést
tartalmazza: a feldolgozasban, a feltarasban, a kdélcsonzésben alkalmazott modszereket, az
iskolaban kialakitott olvasaspedagogiai tevékenységet.
Az iskola adottsagait figyelembe vev) szabalyzat a konyvtarat beilleszti az iskolai oktaté-neveld
munka rendszerébe.

2. Az iskolai kényvtirra vonatkozé adatok

Név: Kunhegyesi Nagy Laszl6 Szakképzo Iskola, Gimnazium és Kollégium Konyvtara
Cim: 5340 Kunhegyes, Kossuth ut 15-17.



Telefon: 59/530 149
A konyvtar két épiiletben mikddik a két Telephelyen (Kossuth ut 15-17. és 30-32. sz. alatt)
1. gimnaziumi, szakkoézépiskolai teriileten
2. szakiskolai teriileten
Létesitésének id6pontja: 2003, jogutddja a gimnazium és szakmunkasképz6 konyvtaranak
Bélyegz06: ovalis alak, szerepel rajta az iskola neve, székhelye
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3. Fenntartas ,f}%

C@es, Kossuth W2
Az iskolai konyvtar fenntartdja az intézmény, a agy Laszlé Szakképzo Iskola,
Gimnéazium és Kollégium.
Az intézmény fenntartoja:

Klebersberg Intézményfenntarté Koézpont

1055 Budapest, Nador at 2.
Az iskolai konyvtar mikodeését ellendrzi az iskola igazgatdja és az altala kijelolt helyettese. A

nevelbtestiilet véleményének, javaslatainak meghallgatasaval iranyitanak.

4. Gazdalkodas

Az iskolai konyvtar feladatainak ellatdsdhoz, az Aallomany gyarapitasdhoz, fejlesztéséhez
szilkséges Osszeget kezdetben az intézmény koltségvetése biztositotta. Késébb azonban és
jelenleg is nincs keret erre, nincs koltésvetési kerete a konyvtarnak. A kényvtar fejlesztése
minimalis. A tankdnyvelldtasban meghatarozott fejkvota megmaradt Osszegét tankdnyvek, hazi
olvasmanyok vésarlasara lehet forditani. De csak a jegyzéken szereplé konyveket lehet vasarolni.
A napi mukodéshez sziikséges technikai eszk6zokrdl, irodaszerekrdl, nyomtatvanyokrol - a
konyvtaros jelzése, rendelése alapjan - az iskola gondoskodik.
Csak a konyvtaros beleegyezésével lehet dokumentumot vasarolni a konyvtar szamara.

5. Szakmai szolgaltatasok

Az iskolai konyvtdr szakmai tevékenységét szakmai szolgéltatisok segitik: tanacsadas,
tovabbképzes, mddszertani utmutatés, eldadasok, utmutatok, térvények, a Jasz-Nagykun-Szolnok
Megyei Pedagogiai Intézet és az Orszdgos Pedagdgiai Kényvtar, Muzeum honlapjan elérheto
informaciok.

Az iskolai konyvtar Gyljtokori Szabalyzatdnak értékelését az orszagos szakértdi jegyzéken
szerepld szakember végezte 1999-ben.

6. A konyvtar helye és szerepe az iskoldban

Az iskolai konyvtar a feladatok sikeres ellatasdhoz, napjaink informéciés és tudasra alapozott
tirsadalomban valdé eligazoddshoz sziikséges alapveté informéciokat, elképzeléseket,
gondolatokat biztosit. Az iskolai konyvtar a tanuldkat permanens tanulasi készségekkel fegyverzi
fel és fejleszti képzelderejiiket lehetévé téve azt, hogy felelds allampolgarokként éljenek... Az
iskolai kdnyvtar mindenki szdmara a tanitds és tanulas szinhelye.” (Az IFLA és UNESCO kozdos
nyilatkozata 1999-ben).

Az iskolai kdnyvtar az oktato-neveld munka eszkoztara, szellemi bazisa, feladatrendszerébdl
kovetkezden forraskdzpont. Gyljtokorével igazodik a miiveltségi teriiletek
kovetelményrendszeréhez és az  iskola tevékenységének  egészéhez. Nyomtatott



dokumentumokon kiviil audiovizudlis és elektronikus adathordozdkat és ezek lejatszasahoz
sziikséges eszkozoket is tartalmaz.

Biztositja a tanitas-tanulas folyamatdban jelentkezé szaktandri, tanuloi igények teljesithetoségét
és a kOnyvtari-pedagdgiai program megvaldsithatdsagat.

Alapvet6 szolgéltatdsainak biztositasa érdekében elvégzi a dokumentumok rendszeres gyiijtését,
feltarasat, megdérzését, a hasznalokat felkésziti az informaciokban valo eligazodésra.

(= Dokumentum: a kényvtar altal allomanyba vett, az alap- és kiegészitd feladatai ellatasahoz
sziikséges szak- €s szépirodalmi, tudoményos, oktatasi, miivészeti, kozmiivelodési konyv, tartds
tankonyv, tankdnyv, kotta, segédkonyv, idoszaki és egyeb kiadvany, jogszabalygylijtemény, képi
és elektronikus ismerethordozd.)

(=Dokumentum feltarasa: a dokumentumok tartalmi és jellemz6 formai jegyek alapjan torténd
nyilvantartasa a hasznaldk tdjékoztatasa céljabol.)

7. A konyvtar hasznalati szabalyzata

A hasznaldk kore: Az iskolai kdnyvtar szolgaltatasait ingyenesen vehetik igénybe egyénileg és
csoportosan az iskola nappali tagozatos tanuldi, esti tagozatos hallgatoi, az iskola neveldi,
oktatoi, kollégiumi neveldi, adminisztrativ, gazdasagi és technikai dolgozoi.

A beiratkozas modja és érvényessége: Az iskolai konyvtar csak a nyitvatartasi idében vehetd
igénybe. Kivétel az ott megtartott, tanmenet szerinti tanitdsi 6rdk. Minden iskoldba beirt
tanulé/hallgato tagja az iskolai kdnyvtarnak. Tagsdgat az elsd kolcsonzéskor aktivalja. Ekkor
kolesonzoi tasak kiallitasara keriil sor (melyen szerepelnek az adatai és a kdlcsdnzései).

A beiratkozas a konyvtar szolgaltatisainak ingyenes hasznalatara jogosit.

Az iskolabol eltdvozo tanuld tdvozasi ,,korbejard™ lapjat az iskolai konyvtarosnak is ala kell irnia,
vagyis a tanulonak nem lehet konyvtari tartozésa.

Az elveszett vagy megrongalt dokumentumok 4rat a hasznalénak (napi forgalmi értékben, ami
lehet a konyv beszerzési ardnak akér tObbszorose) meg kell téritenie. Ez a tdvozd tandrokra,
dolgozokra is vonatkozik. Az Osszeget csekken kell befizetni az iskola szamara. Az igy
befizetett 6sszeget csak konyvek vasarlasara lehet forditani.

A kélesonzés modja: A tanuldk a kényveket, dokumentumokat 3-4 hétre kolcsonozhetik.
A tanév végén és kiiratkozaskor kotelesek visszahozni a naluk levd konyvtari dokumentumokat.
Nem kolcsonozhetd a konyvtar allomanyabol:
- akézikOnyvtar konyvei
- az idodszaki kiadvanyok
- anem hagyomanyos dokumentumok
- ahelytorténeti dokumentumok
- elektronikus adathordozok.
Mindezek kivételes esetben, rovid idére kolcséndzhetok, anyagi feleldsséget vallalva a
kik6lesonzott konyvtari egységeért.

A kényvtar nyitva tartasa: (1996. évi LXII. Okt. tv. 53. § 6. pont)
,» Az iskoldban miikodo iskolai konyvtarnak lehet6vé kell tennie, hogy szolgaltatdsait a tanulok
és a pedagogusok minden tanitdsi napon igénybe tudjdk venni.” A nyitvatartasi rendet a
hasznélok tudomadsara kell hozni.

A kényvtaros (1996. évi LXII. Okt. tv. 127.§ 7. pont) munkaideje:

»Az iskolai, kollégiumi konyvtérostandr a kotelezd oraszam (22 ora) keretében biztositja a
konyvtar nyitvatartdsat, a konyvtari érdkat. Munkakori feladatként a teljes munkaid6 tobbi
részének hetven szazaléka — a konyvtar zarva tartdsa mellett — a munkahelyen végzett konyvtari



munkara (dllomany feldolgozasa, gyarapitas, torlés, nyilvantartas keszitése, konyvtari
kutatomunka), az iskolai kapcsolattartdsra, a tovabbi 30%-a a munkahelyen kiviil végzett
felkésziilésre, konyvtari kapcsolatépitésre, allomanygyarapitdsra, tovabba a pedagogiai
munkakorrel 6sszefliggd mas tevékenységek ellatdsara szolgal. Az draszam megoszlik a két
Telephely kdnyvtara kozott.

Két konyvtarostanar latja el a feladatokat: a f6allast kényvtaros (informatikus kdnyvtaros) heti
22 éraban. Munkajat segiti 1 fo kényvtari végzettséggel rendelkez6 tanér heti 4 draban.

8. Gyiijtokor, az allomany alakitisa

Az iskolai kdnyvtar gylijteményét a tanuldk és pedagdgusok igényeinek figyelembevételével kell
fejleszteni. Az allomanyt aranyosan €s rendszeresen fejlesztjiik minden tudomanyteriilet
lefedésével. Az alabbi szempontokat kiemelten figyelembe vessziik:
- agimnaziumi kozismereti tantargyak, a szakkozépiskolaban és a szakiskolaban
oktatott szakmak szakirodalmanak beszerzése
- aziskolaban oktatott idegen nyelv (angol, német, francia) tanitdsahoz
felhasznalhato segédleteket
- anyomtatott dokumentumokon kiviil (konyv, iddszaki kiadvanyok) AV
ismerethordozdkat (hanglemezek, kazettak) és egyéb nem hagyomanyos
ismerethordozdkat (CD-ROM, szoftver) is gytijtjiik. /lasd még Gyljtokori
Szabalyzat/
- ahelyismereti miiveket valogatva gytjtjik, teljes korlien az iskola torténetével,
névadojaval kapcsolatos miiveket
- periodikumok

9. A konyvtar és az dllomany elhelyezkedése, elhelyezése, feltarasa, védelme

Idézet a 16/1998. KMK rendeletbdl: ,, Az iskolai konyvtar alapkévetelményei:

- legalabb egy olyan, a hasznalok altal konnyen megkdozelithetd helyiség, amely
alkalmas az allomany szabadpolcos elhelyezésére, és legalabb egy iskolai osztaly
egyidejii foglalkoztatasara...”

Jelenleg konyvtarunk két helyen, két épiiletben helyezkedik el. A gimnaziumi, szakkdzépiskolai
konyvtari dllomanyrész a féldszinten kdzponti helyen van. Tagas, vilagos. Kisebb tanulécsoport
befogadasara alkalmas. 1 laptop all a tanulok rendelkezésére. A szakiskolai dllomanyrész a C
épiilet foldszintjén, az udvari bejarat melletti f6 kozlekedési tvonalon kozelithetd meg. A
konyvtarhelyiségek jol zarhatok, s oda csak a konyvtaros tudtéval lehet belépni. Alloméanyunk
jelentds része szabadpolcos elhelyezésii.

A gimnaziumban a tankonyvek a tanari melletti két helyiségben (Téargyaloban) talalhatok.

Kézi- és segedkényvtar
- dokumentumait sarga, illetve kék szalagesikkal latjuk el, csak helyben hasznalhatd
Szépirodalom
- elkiilonitve ezen beliil az elbeszElo, a vers €s drama miifajat, szincsikokkal is
jelolve ( z6ld, narancs). Csak Cutter- szamjegyzetet kapnak. Ko6lcsonozheto.
Ismeretk5z16 irodalom szakrendben szabadpolcon elhelyezve. Kélesonézhetd.
Kiilongyiijtemények
- akonyvtaros segédkonyvtara: bibliografiak, szabvanyok, jogszabalyok, konyv-és
konyvtartérténeti, konyvtarpedagdgiai kiadvanyok



- videdkazettdk: a gimndziumi részben szabadpolcon, egyéb audiovizualis és
elektronikus dokumentumok zart szekrényben mindkét helyen. Csak helyben
hasznalhatdk €s a tanérai munkéhoz kélesénozhetdk.

- tankdnyvek, tanari kézikonyvek tagozatonként, évfolyamonként és tantargyi
bont4sban szabadpolcon

- amikddés és mikodtetés szabalyzatai

- aziskola kéziratos dokumentumai zart szekrényben

Az dllomany feltirasa

A feltaras a konyvtari dllomany attekinthetové tétele a benne taldlhaté dokumentumok formai és
tartalmi feldolgozasa utjan. Feltarashoz az iskolai kényvtarakban engedélyezett egyszerisitett
leirast hasznaljuk kézi, illetve szdmitogépes adatbazisban. A feltaras eredményeként katalogusok
jonnek létre.
Kataldégusaink:
- Dbetlirendes leir6 katalogus: a kiadvanyokat formai jegyeik alapjan: szerzd, cim,
sorozat, targyszo szerint regisztralja
- szamitogépes katalogus ( gimnaziumi részen)
- szakkatalogus (szakiskola): a dokumentumok tartalmat egyezményes
szimbolumok (ETO) alapjan térja fel
A kataloguscédula tartalmazza a raktari jelzetet, a leltari szamot, a bibliografiai leirast, aldhtzva
a besorolasi adatot.

Az allomany védelme

Az iskolai kdnyvtar allomanya specialis gylijtokore miatt nagy értéket képvisel. Ennek
megdbrzését, felhasznalasat az iskolanak biztositania kell.

A konyvtar okményait, a kélcsonzés nyilvantartasait biztonsagos, jol zarhato helyen kell tartani.
A konyvtaros szamitogépét sziinetmentes tapegységgel kell ellatni az adatvesztés megovasa
érdekében, CD-n kell tarolni az adatokat.

A konyvtar biztonsagi zaranak kulcsai a konyvtarosnal és az iskola titkarsagon helyezenddk el. A
konyvtarba a kényvtaroson kiviil csak az igazgato jelenlétében lehet bemenni. A kdnyvtiros
betegsége esetén a konyvtari munkat ellato helyettes részaranyos felelosséggel tartozik, melyet
jegyzokonyvben rogziteni kell.

A konyveket védeni kell a korai dregedéstdl megfeleld homérsékleten, paratartalom
biztositasaval. Sepregetni tilos! Csak porszivoval torténhet a portalanitas. A heti takaritas mellett
évente nagytakaritast kell végezni a konyvtarban. A helyiséget tavozas utan aramtalanitani kell.
Csak porral oltd tlizoltd készliléket kell elhelyezni a konyvtarban. Tliz esetén sem szabad vizet
hasznalni az oltashoz. A koényvtar helyiségét Gvni kell a bedzastol, az ablakok szigetelését
folyamatosan ellendrizni kell.

Az illomény ellendrzése
Az édlloményt idoszakonként, illetve soron kiviil sziikséges teljes korlien vagy részlegesen
ellendrizni. Ehhez a kdnyvtarosnak titemtervet kell készitenie, mely tartalmazza az ellendrzés

madjat, idejét, mélységét, a leltdrozasban részt vevo személyeket. Ehhez az idokeretet és a
megfelel6 személyeket az iskola igazgatdjanak kell biztositania.

Gyarapitas

Az iskolai kényvtar allomanya vétel, ajandék, csere és palyazat utjan gyarapodhat.



a/ Vétel
A vasérlas: torténhet megrendeléssel jegyzéken kiadoktdl, terjesztdktol
b/ Ajandék

Az ajandékba adott dokumentum: ha megfelel a gyiijtékdrnek, akkor bekeriil a kdnyvtar
allomanyéba, ha nem illik a gylijteménybe, akkor elcserélhetd, jutalmazésra fordithatd.

Szdmlanyilvantartas

A beérkezett dokumentumok szamléinak kiegyenlitése és a pénziigyi szabalyoknak megfeleld
konyvelése az iskola gazdasagi szakemberének a feladata.

A gazdasagi-pénziigyi iratok (szdmla, bizonylat) megérzése a gazdasagi szakember feladata, de
fénymasolt példanyat a leltari nyilvantartas mellékleteként a konyvtari irattarban is el kell
helyezni.

10. A konyvtari dllomany feltarasa
A dokumentum allomanybavétele, nyilvintartisa

A dokumentumokat a leltarba vétellel egyidében el kell 14tni a kdnyvtar tulajdonbélyegzdjével,
leltari szammal és raktari jelzettel.
Azokat a dokumentumokat, amelyeket a konyvtar tartés megdrzésre szan, 10 napon beliil
végleges nyilvantartisba kell venni. Ez a dokumentumok egyedi nyilvéntartisba vételét is jelenti.
Az allomany nyilvantartasanak formaja a leltarkényv volt, az 1998/99-es tanév 2. felétél
szdmitogépes nyilvantartas keriilt bevezetésre.
A kiilénb6z6 tipusu dokumentumokrél kiilon nyilvantartds késziil.
Id6leges nyilvantartas késziil azokrdl a dokumentumokrél, amelyeket dtmeneti idStartamra
(legfeljebb 3 év) szerez be a konyvtar (pl. folydiratok).
A neveldi kézipéldanyokrol, gyorsan avuld kiadvanyokrdl brosura nyilvantartds
folyik.
Id6leges megOrzésre mindsitett dokumentumok:
- brosurak, alkalmi misorfiizetek, propagandaanyagok
- tankonyvek, mddszertani segédanyagok, jegyzetek
- tervezési €s oktatasi segédletek
- tartalom alapjan gyorsan avuld kiadvanyok: segédletek, rendeletek, utasitasok,
torvénykonyvek, palyavalasztasi, felvételi dokumentumok,
gyartmanykatal6gusok, kdnyvajanlasok, szabvanyok, aruismertetdk, prospektusok
- kotéstol fliggden hazi olvasmanyok, egyéb dokumentumok
Az idbleges dokumentumok avulas, allapotromlas esetén selejtezésre kertilnek.
A szamitogépes nyilvantartasba vétellel egyidében pontos képet kaphatunk az allomanyrol.
Kiilon nyilvéantartas késziil a videokazettakrol és a CD, DVD- lemezekrol.
Az integralt kényvtari rendszerrel (Szikla 21) egyedi és csoportos leltarkényv készithetd, igy a
gyljteményszervezés konnyebbé valik, barmikor naprakész adatokat nyerhetiink.

Allomanyapasztas

Az dllomény apasztasa fontos feladat, a gylijteményszervezés része. Az alloméanybél a
dokumentum az alabbi okok miatt torélhetd:



tervszerl alloméanyapasztas- természetes elhasznalddas- hidny- tartalmi értékelés
alapjéan t6rélheto a dokumentum, ha a benne lev ismeretanyag talhaladotta valt,
téves informaciét nyujt, adatai elavultak, ujabb, atdolgozott kiadasa jelent meg
helyismereti dokumentumok elavulds cimén nem t6rélhetok

a folosleges dokumentumok kivonasa:

megvaltozik a tanterv

valtozik a hazi olvasmanyok jegyzéke

megvaltozik a tanitott idegen nyelv

modosul vagy megvaltozik az iskola profilja, szerkezete

az ajandékozas nem felelt meg a gyijtokori elveknek

csonka tobb kotetes allomany

természetes elhasznalodas cimén tordlhetd az dllomanybol a rendeltetés szeri
hasznalatra alkalmatlann4 valt dokumentumok, e dokumentumok kivonasa
esztétikailag is fontos

a hianyként jelentkez6 dokumentumok térélhetdk, ha:

1. elhérithatatlan esemény miatt megsemmisiiltek

2. olvasdktdl behajthatatlan

3. az allomany ellendrzésekor (leltar) hidnyzott

S

Ezen dokumentumokat ki kell vonni az alloményi nyilvéantartasbol.
A kolcsonzéskor elveszett dokumentumok kivezetése az 4dlloméanybdl a kartérités
modjatdl fiigg. Ennek eldontése a konyvtaros-tanar hataskorébe tartozik.
Az allomany ellendrzési hidny mértéke nem haladhatja meg az allomény értékének 5
ezrelékét (3/1975.KM-PM.sz. egyiittes rendelet).

A torlés folyamata

Az iddleges dokumentum kivonasa a kényvtaros-tanar jogkore.

A végleges nyilvantartasba vett dokumentum térlésére a konyvtaros-tanar
Javaslatot tesz a kivezetés engedélyezését az iskola igazgatdja adja meg. (torlési
jegyzék)

A 1616s példanyokat fel lehet ajanlani mas konyvtaraknak, antikvariumoknak,
vagy az iskola dolgozdinak, tanuldinak, minimalis térités{i, vagy térités nélkiili
megvételre. A torlési jegyzOkonyv €s az eladas/megvétel igazolasa a kdnyvtar
irattdrdban marad.

11. A konyvtaros feladatkore

A konyvtar vezetésével, ligyvitelével sszefiiggd feladatok:

A koényvtar miikodési felvételeinek €s tartalmi munkajanak fejlesztési tervének
készitése igazgatoval, nevelotestiilettel kézosen

Az éves munkaterv készitése

Jelentés a konyvar fejlodésérdl, konyvtari sziikségletekr6l, javaslat a
koltségvetéshez

Koényvtari iratok kezelése

A konyvtar képviselete a tantestiileti, munkak6z6sségi értekezleten

Részvétel tovabbképzéseken, értekezleteken



- Az dllomanyalakitassal, 4llomanyvédelemmel kapcsolatos mindennapi
tevekenység végzése

- Az olvasdszolgalat, a tdjékoztatds, a kapcsolattartas feladatainak ellatasa

Pedagogiai tevékenység, olvasoszolgalat, alapfeladatok:

- alapfeladat: a gylijtemény folyamatos fejlesztése, feltarasa, érzése, gondozésa és
Orzésre bocsatasa

- tajékoztatas nyljtdsa a dokumentumokrol és szolgaltatasokrél (falijsag, nevelési
értekezlet, didkdnkormanyzat stb.)

- anevelbtestiilettel kozosen elkésziti az iskola konyvtar pedagogiai programjat;
felelés a NAT konyvtarhasznalati kovetelményrendszerének megvaldsitasaért;
kényvtarhasznalati 6rdk tartdsa a 9. évfolyamokon és osztalyfénoki drak
keretében

- segitségnyljtas a kdnyvtarban tartott szakérak lebonyolitisédhoz

- konyvtari dokumentumok kolesdnzése, beleértve a tartds konyveket,
segédkdnyveket

- konyvtari rendezvények (vetélkedok, kiallitasok,ir6-olvaso talalkozok stb.)
szervezése, lebonyolitasa

- ajanlo bibliografidk készitése

- tdjékoztatas nyljtasa az orszag konyvtarairol, interneten elérhetd nyilvanos
katalogusokrol, szolgaltatasokrol.

A konyvtar kapcsolatai

A konyvtéros az osztalyfénokokkel, a szakmai munkakdzosségek vezetbivel, valamint a
diakdnkormanyzattal 6sszehangolja a munkajat annak érdekében, hogy a tanulék minél nagyobb
szamban latogassik a konyvtarat. Minden évben osztalyfénoki Ora keretében latogatést tesznek a
tanuldk az iskolai konyvtarban.

A kényvtéaros jo kapcsolatot épit ki a varos iskolainak kényvtaraival, a Zsigmond Ferenc Véarosi
Konyvtarral és az Ilosvai Varga Istvan Miivel6dési Kozponttal az olvasdk széleskori
tajékoztatasa, a miivel6dési életbe vald bevondsa érdekében.

A konyvtar tanévi munkaterve

Az iskolai kényvtar éves munkaterv alapjan végzi munk4jat, mely szorosan kapcsolddik az iskola
soron kovetkezd feladataihoz és figyelembe veszi az iskolai élet kiilonbdzé mozgas form4it
ennek érdekében egyeztet az iskolai tervet készitd igazgatéval. Figyelembe veszi, hogy melyek a
tantestiiletet érintd legfontosabb olvasaspedagogiai és iskolan kiviili feladatok az oktatasban, az
ifjisag neveléseben. Ez a tennival6 azonban nem korlatozodik egyediil a konyvtarra hanem
megoszlik a munkakdzosségek a szaktandrok az osztalyfonokok és a konyvtaros kozott a
konyvtari munkaterv értékeli az eléz6 évi munkat és meghatarozza a soron kdvetkezd év
legfontosabb feladatait, pl: a konyvtar fejlesztésével kapcsolatos feladatokat, olvasaspedagdgiai
feladatokat, szabadidds tevékenységek, tovabbképzés, dologi beruhdzasok, felujitas és
karbantartés feladatait.

12. Zarérendelkezések

Nevelési-oktatasi intézmény szervezeti és miik$dési szabalyozasaban kell meghatarozni az
iskolai konyvtar miikddési rendjét.



A szabéalyzat hatélya kiterjed a konyvtaros tanarokra, a konyvtar szolgéltatasait igénybevevok
koérére és mindazokra akik a kdnyvtarral kapcsolatban tevékenységet végeznek.

A szabéalyzat gondozasa a konyvtaros tanar/ok feladata: jogszabaly valtozasa, iskolai
koriilmeények valtozasa esetén mddositasra javaslatot tesz/tesznek.

A Konyvtarhasznalati Szabalyzatot és a konyvtari Hazirendet jol l1athaté helyen ki kell
fiiggeszteni a kdnyvtarban.

A konyvtar dokumentumai az igazgato alairasaval érvényesek

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot az igazgato a jogszabalyban eldirtak alapjan
modosithatja.

Az iskolai konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzata a jovahagyas napjan 1ép életbe,
mellékleteivel egyiitt.

Az iskolai konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a Mellékletekkel egyiitt jdvahagyom.
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